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1 EINLEITUNG

1.1 IDEE DER VEREINS- UND VERBANDSADMINISTRATION (VVA)

Es geht dabei um ein Instrument, das sowohl den Anforderungen aus dem STPV (Zentralvorstand und Musikali-
sche Kommissionen) als auch den Regionalverbdanden und Vereinen gerecht wird und fiir alle Beteiligten Parteien
einen Mehrwert schafft. So erfolgt u.a. auch die rechtlich unerlassliche SUISA-Meldung (ber die VVA.

Die Lésung basiert darauf, dass die Daten gemass Autorisierung erfasst und abgerufen werden

kdnnen. Der Schweizerische Tambouren- und Pfeiferverband wird die Herausgabe von Vereins- und Personenda-
ten sehr restriktiv halten und einzig auf den Gebrauch innerhalb des STPV und der Regionalverbande beschranken.
Der Zugriff auf die Datenbank (Mutation und Abfrage) ist Gber programmiertes Front-End in einem geschiitzten
Bereich auf dem Internet mdoglich.

Die Datenbank ist auf der Seite der Benutzer ohne zusatzliche Installation anwendbar.

1.2 ORGANISATION

Der STPV tragt die Gesamtverantwortung der Vereins- und Verbandsadministration (VVA). Fir die VVA-
Entwicklung und den VVA-Unterhalt wurde vom STPV-Zentralvorstand eine Drittfirma beauftragt.

Der STPV-Zentralvorstand bestimmt ein Zentralvorstandsmitglied, der die Verantwortung iber die VVA (ber-
nimmt. Diesem Zentralvorstandsmitglied wird ein STPV-VVA-Verantwortlicher im Mandatsauftrag zugeteilt, wel-
cher nicht Mitglied des Zentralvorstandes ist. Ferner sind dem Zentralvorstandsmitglied je ein Verantwortlicher
pro Regionalverband und der Veteranenvereinigung zugeteilt, welcher die Verantwortung in ihrer jeweiligen Or-
ganisation Gbernehmen. Dieser STPV-VVA-Verantwortlicher und die Verantwortlichen aus den Regionalverbdnden
sowie der Veteranenvereinigung unterstehen der direkten Filihrung der verantwortlichen Person im STPV-
Zentralvorstand. Die Gesamtverantwortung liegt beim Zentralprasidenten.

1.3 REGLEMENTE/RECHT

Der Datenschutz ist ein zentraler Punkt in der Vereins- und Verbandsadministration (VVA) Der Zentralvorstand
hat dazu eine Reihe von Reglementen und Weisungen erlassen. Es ist im Interesse aller Beteiligter, dass der
Datenschutz gewahrleistet ist:

e Reglement fiir den Datenschutz
e Weisung fiir die Bewirtschaftung der Daten der Vereins- und Verbandsadministration (VVA)
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2 FUNKTIONEN FUR VEREINE

2.1 ANMELDEN

Link zur VVA:
https://vvaasa.stpv-astf.ch/ords/f?p=100

..
L=

Vereinsverwaltung
82 Username &
‘ @y |Password m ‘

Rermember username

® Deutsch
® French (Switzerland)

Abbildung 1: Anmelden

Bei Bedarf zuerst Sprache auswahlen und dann
Benutzername und Passwort eingeben.

Es wird der Haupt-Screen mit den Navigationselementen angezeigt.
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= F '.“';"'!Vereinsvelwaltung;

kS
B Mitglieder/Personen /
rh Verein »

. _ L . Sprache
SUISA Mur aktive Mitglieder anzeigen NaVlgat|0nSIE|Ste p abmelden/
O Nen . wechseln p-
[) Auswertungen ein-/aus-blenden Passwort andern
3
1
Navigationsleiste 2
Abegglen, Roman 2

Hauptstrasse 263 CH-3855 Brienz

Abbildung 2: Navigationselemente

2.2 ABMELDEN

Zum Abmelden oben links auf den Benutzernamen klicken und «Sign Out» anwabhlen.

Abbildung 3: Abmelden

2.3 PASSWORT ANDERN

Oben links auf den Benutzernamen (User ID) klicken und Passwort wahlen.

A deutsch v Q “
= _________________=4§

Passwort

[5 abmelden

Abbildung 4: Passwort dndern wéhlen
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Change Password x

Change Password

Benutzer

Bernhardsgritter ., lvo

Password ®

r

Confirm Password ®

abbrechen m

Abbildung 5: Passwort dndern

In der Eingabemaske das Passwort &ndern und speichern.

2.4 PERSONENDATEN

2.4.1 ANSICHT MITGLIED
Berechtigte Rollen: Alle (man kann aber nur diejenigen Mitglieder sehen, fiir die die Rolle berechtigt ist)

Navigationsleiste Mitglieder/Personen wahlen (1)

e Es erscheint eine Liste aller Personen, die der Benutzer sehen darf (z.B. als Vorstand diejenigen des
eigenen Vereins)

e Die Mitglieder erscheinen alphabethisch geordnet
e Die Zahl rechts zeigt an, in wievielen Vereinen eine Person Mitglied ist (4)

Um eine bestimmte Person zu finden

e Filter nach Aktiven Ja/Nein anpassen nach Bedarf (2)
e Suchfeld verwenden nach Bedarf: Einen Teil des Namens eingeben und Return driicken (3)
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a Vereins- und ‘verbandsadministration (VVA) oy A N

Mitglieder/Personen
Mitglieder/Personen

Verein 2
SUISA gr aktive Mitglieder anzeigen /
Ja

Nein

Vereinsjahresmeldung / 3 \

Auswertungen

Musterman, Hans

Abbildung 6. Anzeige Mitgliederliste
Mitglieder/Personen

Mur sktive Mitgheder anzeigen

©1a  Nen
musterman

Musterman, Hans

Abbildung 7: Mitglied suchen

Wenn man die gewtinschte Person gefunden hat, kann man auf den Personennamen klicken, um die Details der
Person anzuzeigen
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Es gibt zwei Reiter:
1. Stammdaten: Hier sind die vereinsunabhangigen Stammdaten zur Person aufgelistet.

DL _
Mitglied

Musterman, Hans
Verein

SUISA m Mitgliedschaft / weitere Daten

Stammdaten

Vereinsjahresmeldung

Auswertungen Mitgliedstatus

Aktivmitglied

Anrede
Herr

r
Name

Musterman

r
Vorname

Hans
r

Geburtsdatum
01.10.1920
User ID
Geschlecht
mannlich
E-Mail

Sterbedatum

Kommentar

Militdrmusiker

Militarstatus

abbrechen m

Abbildung 8: Mitglieder Stammdaten

2. Mitgliedschaft / weitere Daten: Hier sind Mitgliedschaften, Vorstandrollen und Kursdiplome der ausgewahlten
Person aufgefiihrt.
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¥ Vereins- und Verbandsadministration (VVA) ENE

| Mitglieder/Personen
Mitglied

. Gans, Franz
Verein

s Stammdaten | Mitgliedschaft / weitere Daten Ehrenmitglieder

Mitgliedschaft / weitere Daten

Mitgliedschaften

Vereinsjahresmeldung

Auswertungen

Mitgliederbeitrag im Mitgliederbeitrag
in Eintritt Austritt Verein in CHF Text Funktion Instrument
Tambourenverein - B - B hier hier
Furstenland Gossau Zuweisen Zuweisen
1-1
Vorstandsrollen Kursdiplom

Abbildung 9: Mitgleidschaft / weitere Daten

2.4.2 ERFASSEN MITGLIED
Berechtigte Rollen: Vorstand

Auf der Navigationsleiste Verein wahlen
Den betreffenden Verein auswahlen
Reiter Mitglieder auswahlen
Hinzufiigen anwahlen

PN

* 7% Vereins- und Verba: dsadministration (VVA) E R v

Mitglisder/Perscnen . 3

Verein 4
Verein /
SUISA Q search. Vereinsdetails Mitglieder \

Vi e i Tambourenverein Firstenland Witglieder + hinzufigen
Gossau

Auswertungen

Mitglieddetails Name Vorname E-Mail Eintritt Austritt Mitglied Verein Funktion

Z (& 23012009 Leiter Jungtambouren

Z G 24012014

% & 20012012 - Leiter Jungtambouren

Z [A 15.01.2016

74 % 01011963 - Fihnrich. Bannertrager

&z i} 19.012018

S

Abbildung 10: Erfassen Mitglied

Es erscheint ein Pop-up-Fenster:

1. Nachname eingeben (zur Vermeidung von Doppeleintrdgen erscheinen existierende Mitgliedsnamen, die aus-
gewahlt werden kénnen)

2. Vorname eingeben
3. Geburtsdatum eingeben
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neues Mitglied

Verein

Tambourenverein Flrstenland Gossau

Mame
Mustermann

Vorname
Max

Geburtsdatum
01.01.1900 &

Abbildung 11: Mitglied anlegen

Danach erweitert sich das Fenster und weitere Stammdaten des Mitgliedes kénnen eingegeben werden.

wega Informatik AG | Aeschengraben 20 | CH - 4051 Basel | phone: +41 61 270 87 87 | info@wega-it.com | www.wega-it.com
T_0043_02


http://www.wega-it.com/

11/ 28

neues Mitglied

Verein
Tambourenverein Flrstenland Gossau

Name
Gans

Vorname
Franz

r
Geburtsdatum

01.10.2020 &
Anrede v
r
Geschlecht hd
Strasse 2]
PLZ
Ort
Land v

Telefon Nr

E-Mail

Mitgliedstatus
Aktivmitglied

s

Bankverbindung Import

User ID

Abbildung 12: Mitgliederstammdaten
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N.B.: Das Feld User ID muss nur ausgefillt werden, wenn dem Mitglied eine Vorstandsrolle zugeteilt wurde,
welche Zugang zur VVA erfordert. Da die User-Id eindeutig und nur einmal pro VVA verwendet werden darf, ist
es zweckmassig die Email-Adresse als User ID einzufligen. Es kann aber jede beliebige andere ID verwendet
werden solange sie eindeutig und nur einmal verwendet wird.

Felder mit roten Ecken sind obligatorisch.

Nach Eingabe aller Felder nach oben scrollen und den Knopf Erstelfen anklicken.
Das Mitglied ist nun erstellt und dem Verein als Mitglied hinzugefiigt.

Nun kénnen die vereinsspezifischen Angaben zum Mitglied eingefiillt werden.

|| Detail X
ite

Mitglied
Mustermann, Max

o Row created.

Verein
Tambourenverein Flrstenland Gossau

| Eintritt @
| Austritt @
Mitgliedsbeitrag im Verein in CHF [

Mitgliedsbeitrag Text

"l abbrechen m ,

Abbildung 13: Vereinsspezifische Mitgliederdaten

Danach auf Sichern klicken.

2.4.3 MUTIEREN MITGLIED

Auf der Navigationsleiste Verein wahlen
Den betreffenden Verein auswahlen
Den Reiter Mitglieder wahlen
Fir ein bestimmtes Mitglied kdbnnen bearbeitet werden:
a. Mitgliederstammdaten (siehe Abbildung 12)
b. Vereinsspezifische Mitgliederdaten (siehe Abbildung 13: Vereinsspezifische Mitgliederdaten)

PN
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Vereinsspezifische Mitgliederdaten

Mitgliederstammdaten

Mitglieddetail Vorname E-Mail Eintritt Austritt Mitglied Verein Funktion

g [(a

Abbildung 14: Mitgliderdaten

2.4.4 LOSCHEN MITGLIED

Effektiv aus der Datenbank I6schen, kann man ein Mitglied nur im Status Nicht aktiv, in Ausbildung. Alle anderen
Mitglieder kénnen nur duch einen Administrator geléscht werden. Dies soll nur im Fehlerfall in Ausnahmen ver-
wendet werden.

Ein Mitglied kann aber folgendermassen aus einem Verein entfernt werden.

In der Navigationsleiste Mitglieder/Personen wahlen

Das Mitglied per Suchfeld finden

Das Mitglied doppelklicken

Den Reiter Mitgliedschaft wahlen

Knopf Mitgliedschaft in einem Verein hinzufiigen oder Iéschen driicken
Ensprechende Mitgliedschaft per Klick auf X entfernen

ounhwnN =

Mitgliedschaft in X

bitte wihlen Sie die WVereine aus

Tambourenverein Firstenland Gossau X

Ok

Abbildung 15: Mitgliedschaften anpassen

N.B.: Hier kdnnen einer Person auch weitere Mitgliedschaften eingetragen werden. So wird im Sinne der verbes-
serten Datenqualitdt vermieden, dass eine Person mehrmals in der VVA eingetragen werden muss im Falle von
mehreren Vereinsmitgliedschaften.
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2.5 AUSWERTUNGEN

Unter dem Navigationselement Auswertungen sind sowohl vorgefertigte Auswertungen als auch personlich ange-
passte Reports vorhanden.

vorgefertigte Reports

) Mitglieder/Personen
Auswertung Mitglieder

Verein
SUISA Qv Los 1. Hauptbericht v Aktionen v
Standard o
Vereinsjahresmeldung W < Mitgliedstatus = ‘Aktiv “-»J\Lr’} 1. Hauptbericht
2. Adressliste
[ Auswertungen v 3. Anzahl Manner/Frauen pro Verein

4. Anzahl Mitglieder pro Verein
PRSI Anrede  Name Vorname  User ID 5. Juroren PLZ  Ort
6. Liste der Funktionstrager

7. Liste der Jungmusiker

Her 2 9200 Gossau
8. Liste der Kassier
9, Liste der Leiter
Herr 10. Militar 9062 Lustmihle
11. Mitglieder nach Verein
12. Prasidenten
Her 13. Veteran dber 60 Jahre ffasse 6d 9200 Gossau
14. Veteran 20 Jahre
15. Veteran 30 Jafre
Her 16. Veteran 40 Jahre fsse 2 9247 Henau
17. Veteran 50 Jafre
18. Vorstéinde
Her ¥ fyasse 9200 Gossau
Herr mannlich 20 Chuewsid 640 9200 Gossau
Herr mannlich 48 Steigstrasse 7 9230 Flawil
B I
Herr erch  mannlich g BotKinzlestiesse gr00  Gossau
Her ménnlich 0
Waldkircherstrasse
Herr mannlich g JPOTEEIEE 903 Hauptwil
< >

Abbildung 16: Vorgefertigte Reports

2.5.1 HAUPTBERICHT
Der Hauptbericht ist ein Standard-Report mit allen sichtbaren Daten und Feldern
2.5.2 ADRESSLISTE

Die Adressliste kann unter Auswertungen angewahlt werden. Dieser Report enthélt die gebrduchlichen Felder
einer Adressliste.

Die gewtinschten Felder und Filter kénnen aber manuell verfeinert werden, wie unten beschrieben.
2.5.3 PERSONLICHE REPORTS

Unter Auswertungen kénnen persdnliche Reports erstellt werden.

Einen beliebigen Basis-Report auswahlen, der dem Gewiinschten schon méglichst nahe kommt
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Auswertung Mitglieder

Qv
v o

v Row Filter
Verein T=

Tambourenverein Fiirstenland
Gossau

Tambourenverein Firstenland
Gossau

Tambourenverein Fiirstenland
Gossau

Tambourenverein Furstenland
Gossau

Tambourenverein Fiirstenland

Abbildung 17: Report wéhlen

\

Los
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6. Liste der Funktionstrager

Aktionen v

Mitgliedstatus = ‘Aktivmitglied'

Anrede Name

Herr Bossart

Herr Bucher

Herr Candreja
Herr Diirlewanger

Unter Aktionen die gewlinschten Spalten wahlen.

Los

! Vorname

rt Remo -

Abbildung 18: Auswahl Spalten

6. Liste der Funktionstréger v

Rolle im Verein

Standard
1. Hauptbericht
2. Adressliste
3. Anzahl Mé&nner/Frauen pro Verein
4, Anzahl Mitglieder pro Verein
5. Juroren
6. Liste der Funktionstrager
7. Liste der Jungmusiker
8. Liste der Kassier
9. Liste der Leiter
10. Militér
11. Mitglieder nach Verein
12, Présidenten
13. Veteran tiber 60 Jahre
14, Veteran 20 Jahre

AC Vnkmemm 20 Taben

Aktione[ﬁ v

M spalten

N\’ Filter
B8 Data

% Formatieren >

Leite

all Diagramm

Funktionen im Verein

er Jungtambouren

er Jungtambouren

rich, Bannertrager

Es erscheint der Spalten-Selektor. Hier kdnnen mit den Links-/Rechts-Pfeilen die gewlinschten Spalten gewahit
und mit den Hoch-/Runter-Pfeilen sortiert werden.

Spalten wihlen

Micht anzeigen

Beftrittsjzhr des Versinzind «
Eintritt in dan Wgrgin F_hdsil

Abbrechen

Abbildung 19: Spaltenselektor

In Bericht anzeigen

e e B Verein
angelegt am Anrede
angelegt am B Mame
angelegt am b Viorname
angelegt durc Rolle im Verein
angelegt von > Funktionen im Verein
angelegt van Strazze
Austritt zus dem Verein ¢ PLZ
Austrittsjzhr des Vereing aus Ort
Bankverbindung Import Land

Telefon Nr

®

&
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Danach mit Anwenden bestatigen.

Mit der Auswahl von Filter unter Aktionen kdnnen Filter gesetzt werden, die die Liste eingrenzen, wie z.B. nur
Aktive, nur Mitglieder eines bestimmten Vereins etc.

Unter Aktionen > Bericht > Bericht speichern kann ein Report unter einem wahlbaren Namen wiederverwendbar
abgespeichert werden.

onstrager v Aktionen v
[ spalten
\’ Filter
olle im Verein B rein 4
ék Formatieren be
Leite N
ol Diagramm
Leite N

% Gruppieren nach

Féhn % Ppivot !

nd - [l Bericht k > Bericht speichern

Leite ,i, Herunterladen B Zurticksetzen

(@ Hilfe !

Abbildung 20: Report speichern

nd Leite

2.5.4 AUSWERTUNGEN EXPORTIEREN / HERUNTERLADEN
Unter Aktionen > Bericht > Herunterladen kann ein Report lokal abgespeichert werden.
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ler pro Verein w [i=2] g Aktionen v
S Filter
EB Data >
% Formatieren >
An E Gruppieren nach

[ Bericht »

¥, Herunterladen

(@) Hilfe

22

Abbildung 21: Report herunterladen

Es o6ffnet sich ein Fenster mit der Auswahl CSV, HTML, E-Mail.

Herunterladen X
Format fir Herunterladen von Bericht wahlen
[
[xE /> A
Csv HTML E-Mail

Abbildung 22: Report-Format wéhlen

Um den Report in Excel weterbearbeiten zu kdnnen, ist CSV als Format zu wahlen.

Windows

Unter Windows mit Microsoft Excel 2016 kann der Report direkt gedffnet werden. Am besten speichert man in
dann im Format XLSX ab, um alle Funktionen von Excel zu nutzen.

Mac
Unter Mac OS kann der Report unter Microsoft Office 2011 direkt gedffnet werden.
Mit Microsoft Office 2016 unter MacOS muss man folgenden Umweg gehen:

1. In Excel ein leeres Dokument eréffnen

2. Dann unter Data / From Text wahlen. Diese 6ffnet den Text Import Wizard

3. Unter File Origin ist 65001: Unicode (UTF-8) zu wahlen (dies sorgt fiir die richtige Behandlung der Son-
derzeichen (Umlaute, Akzente).

4. Delimited wahlen

5. ; als Delimiter wahlen und " als Text Qualifier

Danach im Format XLSX speichern, um alle Funktionen von Excel zu nutzen.

2.5.5 GENERELLE INFOMATIONEN ZUR DEN AUSWERTUNGEN
Weitere Informationen, wie interaktive Repots funktionieren, sind hier zu finden (nur in deutsch):
https://www.youtube.com/watch?v=zuwD4-wQ6aU
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https://www.youtube.com/watch?v=1JM0vgxMV5k
https://www.youtube.com/watch?v=M6S5ErTrBLo

Detailierte Informationen kann man auch unter Aktionen > Hilfe finden:

b ﬁ.hicrE V\

[ sps
% Fiter
B8 Datz >
‘% Formatieren >
oln Dizgrarnm

E Gruppieren nach

7 pivot
Bericht »

,i, Herunterlzden
Unte |

(%) Hitre *

Abbildung 23: Auswertungen Hilfe

2.6 VEREINSSTAMMDATEN

Auf die Vereinsstammdaten kann Uber die Navigation Verein zugegriffen werden.
Fiir eine Ubersicht den Reiter Vereinsdetails wahlen.

a Vereins- und Verbandsadministration (VVA) W ov Q -

Ve re | n [S Reset
Verein

SUISA O\ Search. Vereinsdetails Mitglieder Ehrenmitglieder \
Vereinsjahresmeldung . .
— Vereinsdetails (& bearbeten

Verband

| Mitglieder/Personen

Auswertungen

Name

erfasste aktive Mitglieder
Prasident

Vizeprasident

Sekretar

Kassier

Vorstand

Abbildung 24. Vereinsstammdaten

Zum Mutieren den Knopf bearbeiten anklicken.
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2.7 ZUGRIFF GEWAHREN UND PASSWORT ZURUCKSETZEN

2.7.1 ZUGRIFF GEWAHREN
Der Zugriff zur VVA, soll nur Vereinsfunktionaren zugeteilt werden, die mit der VVA arbeiten.

Ein berechtigter Vorstand kann folgendermassen anderen Benutzern Zugang gewahren:

In der Navigationsleiste Mitglieder/Personen wahlen

Das Mitglied per Suchfeld finden

Das Mitglied doppelklicken

Den Reiter Stammadaten auswahlen

Eine User ID eingeben

Sichern (Wichtig, denn ohne User ID kann kein Passwort vergeben werden)
Klicken Sie auf das Feld Change Password /Passwort dndern

Andern und bestétigen Sie das neue Passwort

Sichern

LoOoNoU W

Change Password x )

Change Password

r
Benutzer
Mustermann, Max

Password

r

Confirm Password

Abbildung 25: Passwort dndern

N.B.: Der Benutzer sollte informiert werden, dass er beim ersten Einloggen sein Passwort selber anpassen sollte.

2.7.2 PASSWORT EINES BENUTZERS ANDERN

Wenn ein berechtigtes Vorstandsmitglied das Passwort eines Benutzers dndern muss (z.B. wenn das Passwort
vergessen wurde), kann er oder sie das analog wie oben beschrieben oder einfacher wie folgt tun:

Klicken Sie in der Navigationsleiste auf Verein

Klicken Sie auf die Registerkarte Mitglieder

Klicken Sie fiir das gewiinschte Mitglied auf das Symbol in der Spalte Mitgliederdetails.
Klicken Sie auf das Feld Change Password /Passwort dndern

Andern und bestétigen Sie das neue Passwort

Sichern

ounhwn=

N.B.: Der Benutzer sollte informiert werden, dass er beim ersten Einloggen sein Passwort selber anpassen sollte.
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2.8 SUISA-MELDUNG EINES VEREINS

Die SUISA-Meldung kdnnen alle Vereinfunktionare mit Zugang zur VVA fir ihren Verein verwalten.
Dazu SUISA in der Navigation wahlen.

Dann auf das aktuelle Jahr klicken, um die SUISA-Meldung fir das Jahr zu sehen.

Mitglieder/Personen

Verein

hris in the last 1 years
SUISA

Meldung

Datenpflege Verein T= abgeschlossen

Association des
2020 tambours et fifres de Mein
Friboura La Bertholdia

Abbildung 26: SUISA: SUISA-Meldung fiir ein bestimmtes Jahr anwéhlen

Change Password

Hier kdnnen die gespielten Kompositionen eingesehen und hinzugefiigt werden.

Verein

TambcurE“VErmande Jahr Wéh|en
Jahr .. g .
2018 neue Komposition qupo_§|t|0n
s amposion nger | g s PO anlegen hinzufligen \
Meldung ==
abschliessen

Qv search: All Text Columns Go Adtions Edit m Add Row J Reset

gespielte Kompositionen

Kemposition Auffiihrungen
Amecles 5
Base Jump 5

Beaujon 8

&
I memem

Calibra 30

Le Camp de Meucol
Le Challenge Eintrag bearbeiten ’
Miraculix 5
Mohlin Jet 5
Parampampoli °
Power Voungsters °
Promesse 10

Slapstic 5

&
1L 1 1 1 1 1

&

Sopimus 3

1 rows selected Total 14

Abbildung 27: SUISA-Meldung bearbeiten

Hier kdnnen auch neue Kompositionen angelegt werden mit dem Knopf Ainzufiigen.

Wenn die Meldung fertiggestellt ist, kann sie mit dem Knopf Meldung abschliessen abgeschlossen werden.

2.9 VEREINSJAHRESMELDUNG

Die Idee der Vereinsjahresmeldung ist, dass jeder Verein zumindest einmal im Jahr seine Daten uberpriift und
das in der VVA bestatigt. Der Ablauf ist analog zur SUISA-Meldung.

Links in der Navigation Vereinsjahresmeldung anklicken (1). Folgende Ansicht erscheint.
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t a Vereins- und Verbandsadministration (VWA) g

Mitglieder/Personen

Q o Los 1. Hauptbericht - Akticnen
h Verein
. el ﬂ Jahr izt in den letzten 5 Jahre
SUISA
Jahr Verein | Meldung abgeschlossen
Vereinsjahresmeldung
2020 Tambourenverein Fiirstenlzand Gossau Nein

Auswertungen 3 \

Abbildung 28: Ansicht Vereinsjahresmeldung

In dieser Ansicht kann man rechts erkennen, ob die Meldung in einem Jahr (2) schon gemacht wurde (3).

Durch Klick auf die Jahreszahl (2) 6ffnet sich ein Fenster, wo man die Meldung abschliessen (4) und speichern
(5) kann.

Al'\%dung abschliessen X

)

abbrechen

Abbildung 29: Meldung abschliessen

2.10 EHRENMITGLIEDER (VEREIN)

In der Vereinsansicht erscheint bei entsprechender Berechtigung der Reiter EArenmitglieder.

1. Auf der Navigationsleiste Verein wahlen
2. Den betreffenden Verein auswahlen

3. Reiter EArenmitglieder auswahlen

4. Hinzufiigen anklicken

Vereins- und Verbandsadministration (VVA) E

Mitglieder/Personen .
Verein B e

| Verein

7 SUISA Q, search... Vereinsdetails Mitglieder Ehrenmitglieder

RS :
gfrssene Basel Ehrenmitglieder

Alti Glaibasler

, Datenpflege

Passwort andern

Alti Stainlemer Basel

Auswertungen > 2

Association des tambours et

d Musikkommission fifres de Fribourg La ...

Abbildung 30: Ehernmitglied hinzufiigen
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Es konnen in der Auswahlliste (3) nur Vereinsmitglieder gewahlt werden und es gibt verschiedene Typen wie
Ehrenmitglied und Freimitglied (4).

Nach der Auswahl des Mitglieds und des Typs an/egen (5) anklicken um das Ehrenmitglied anzulegen.
.::;;;réssene Basel 4 5

Mitglied
Mitglied

Ehrenmitglied e
Ehrenmitglied

Ehrenmitglied

Freimitglied

MNein

Abbildung 31: Ehrenmitglied anlegen

2.11 MITGLIEDSCHAFT / WEITERE DATEN

Die Ansicht Mitgliedschaft / weitere Daten bietet die Moglichkeit, fiir eine Person alle relevanten Mitliedschaftsbe-
zogenen Daten anzuzeigen und mit entsprechender Berechtigung zu editieren.

1. Navigation Mitglieder/Personen

2. Mitglied auswahlen

3. Reiter Mitgliedschaft / weitere Daten wahlen
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Vereins- und Verk_iidsadministration (VVA) EN

§ Mitglieder/Personen
Mitglied
. Musterfrau, Gabi / 3
Verein
Stammdaten | Mitgliedschaft / weitere Daten 4

SUISA

Mitgliedschaft / weitere Daten

Mitgliederbeitrag im Mitgliederbeitrag

Vereinsjahresmeldung

' Auswertungen in Eintritt Austritt Verein in CHF Text Funktion Instrument
Schweizerischer 2
4 g . hier
“ Tambouren- und 01.10.2020 - - - hier zuweisen .
y zuweisen
Pfeiferverband
% . . Leiter hier
© Trimmiig Jungpfeifer/Jungblaser Zuweisen
5 1-2
Vorstandsrollen Kursdiplom

Vereinsehrenmitglied m

in Ehrenmitglied /

& Trimmlig Ehrenmitglied 6

Download

Verbandsveteran Verbandsehrenmitglied

in Ehrenmitglied
“ Ostschweizerischer Tambourenverband Ehrenmitglied

Download

Abbildung 32: Ansicht Mitgliedschaft / weitere Daten

2.11.1 MITGLIEDSCHAFTEN
Mit dem Knopf Mitgliedschaften hinzufiigen / entfernen (4) kann genau das gemacht werden.

Es offnet sich ein Fenster, in dem Vereine per Auswahl hinzugefiigt oder entfernt (durch Klick auf X) werden
kdnnen.

Mitgliedschaft x

r
bitte wihlen Sie die Vereine aus

Schweizerischer Tambouren- und Pfeiferverband ¥ Trimmlig X

=

F

Azgfrissene Basel

W Alti Glaibasler (
A Famimle e e Mmeal v

Abbildung 33: Mitgliedschaften hinzufiigen / entfernen
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2.11.2 FUNKTION / INSTRUMENT

In den Spalten Funktion und Instrument sind die entsprechenden Daten ersichtlich und kénnen da angepasst
werden. Durch Klick auf die Angabe im Feld respektive auf Hier Zuweisen (5) falls noch nichts zugewiesen ist.

Funktion/Instrument im Verein X

Musterfrau, Gabi

Schweizerischer Tambouren- und Pfeiferverband

Funktion

Funkticn nicht vorhanden? Hier eine neue anlegen

Clairon
Ehrengarde

Abbildung 34: Funktion / Instrument

2.11.3 VORSTANDSROLLEN
Vorstandsrollen werden analog angezeigt.

2.11.4 KURSDIPLOM
Kursdiplome werden analog angezeigt. Diese werden durch die Musikkommission verliehen und eingetragen.

2.11.5 VEREINSEHRENMITGLIED

Vereinsehrenmitgliedschaften werden analog angezeigt. Um eine neue Ehrenmitgliedschaft zu vergeben, klicken
Sie auf die Schaltflache Hinzufiigen (6).

2.11.6 VERBANDSVETERAN

Verbandsveteranen werden analog angezeigt. Dieser Status kann durch die Verantwortlichen des Verbandes ver-
liehen und eingetragen werden.

2.11.7 VERBANDSEHRENMITGLIED

Verbandsehrenmitgliedschaften werden analog angezeigt. Dieser Satus kann durch die Verantwortlichen des Ver-
bands verliehen und eingetragen werden.
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3 FUNKIONEN FUR VERBANDSFUNKTIONARE

3.1 MUSIKKOMMISSION

Diese Funktionalitaten sind der Musikkommission vorbehalten.

Durch Anklicken der Navigation Musikkommission (1) gelangt man auf die Ansicht Jurys / MK-Funktionen.

Mitglieder/Personen

Jurys / MK-Funktionen 6 Rese

Verein
7 suisa Q, search.. \

Jury TPer

Vereinsjahresmeldung erte
Person STPV / RV

Datenpflege

+ hinzufiigen

Jury Clairon [ Ruetsche, Philipp Stadttzmbouren Wil

Passwort dndern
Jury Matwiérisch
Auswertungen

Jury Piccolo

d Musikkommission 3
W Kursc

Jury Tambour
Jury TC a— 2

Jury TH

11TP

Jury TPer

Leiter Bldaserkommission

Leiter Tambourenkommission
Mitglied Bldserkommission
Mitglied Tambourenkommission

Pfeifer-Bldserchef

Abbildung 35: Ansicht Jurys / MK-Funktionen

Es wird die Liste aller Funktionen angezeigt (2).

Duch Klicken auf eine Funktion wird angezeigt, wer diese innehat.

Mit Klick auf (3) kénnen die Details angezeigt, oder eine Funktion fiir eine Person geléscht werden.
Mit Hinzufiigen (4) kdnnen neue Personen hinzugefiigt werden.

Durch die Auswahl Kursdiplom in der Navigation (5) wird eine Liste aller Mitglieder mit ihren Ausbildungsstufen
angezeigt als interaktiver Report (siehe Auswertungen flr die Funktionsweise). Die Liste kann via Aktionen >
Herunterladen exportiert werden.

Durch Klicken auf ein Editier-Icon (6) kénnen die Kurse einer Person angepasst werden.
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= el Vereins- und Verbandsadministration (VWVA) i

Mitglieder/Personen

T Kursdiplom

QV Los 2 Ausbildungslevel pro Mitglhed bt Aldionen ™~ hinzufiigen
Vereinsjahresmeldung

v
Datenpflege
(SRR Mitglied : Abbet, Séverine 6
Auswertungen Maodul Kurs abgeschlossen am

@ Instrumentaliurs Unterstufe 10102020

Musikkommission
Mitglied : Addor, Estelle

Maodul Kurs abgeschlossen am
£ Leiterkurs Leiterkurs 1
Mitglied : Aeby, Michel

Modul Kurs abgeschlossen am
[E4 Leiterkurs Leiterkurs 3
Mitglied : Annen, Marisa

Modul Kurs abgeschlossen am
[ Leiterkurs Leiterkurs 1

Mitgliad : Arnold, lvan

Abbildung 36: Ansicht Kursdiplom

Die Musikkommission hat auch die Méglichkeit eine Liste der Vereinsvorstande (7) anzuzeigen.

Mitglieder/Personen

Q~ Los ~ | Aktionenv
Verein
7 SulsA
7>
Vereinsjahresmeldung
Name des Vereins : Aagirassene Basel
Datenpflege > Anrede Name Vorname Funktion Strasse PLZ ort Verband Vereinstyp ~ Strasse d
Passwort &ndern Frau Abbet Eveiine Vizeprisident Grand-Rue 48 1890 St Maurice slschwsizerischer Tambouren- und Pfei 2 Tambouren- und Pleferversin Hegenhe
Name des Vereinsglti Stainlemer Basel
Auswertungen
Anrede ame Vorname Funktion Strasse PIZ Ot Verband Vereinstyp  Strasse o
Musikkommission
Zenuslschweizerischer Tambouren- und Plei 2 Tambouren- und Plefferverein
Hen Zentialschweizerischer Tambouren- und Preiferverband Tambouren- und Pleferversin
Hen Zentialschweizerischer Tambouren- und Preiferverband Tambouren- und Pleferversin
Hen Zentialschweizerischer Tambouren- und Pleiferverband Tambouren- und Prefferversin
Her ischer Tsmbouren- und Pfei 2 Tambouren- und Pleferversin
Her ischer Tsmbouren- und Pfei 2 Tambouren- und Pleferversin
Hen Zentialschweizerischer Tambouren- und Pfeiferverband Tambouren- und Pfefferversin
Her Zenuslschweizerischer Tambouren- und Plei 2 Tambouren- und Plefferverein
Her ischer Tsmbouren- und Pfei 2 Tambouren- und Pleferversin
Hen Zentialschweizerischer Tambouren- und Preiferverband Tambouren- und Pleferversin
Hen Zentialschweizerischer Tambouren- und Preiferverband Tambouren- und Pleferversin
Her ischer Tsmbouren- und Pfei 2 Tambouren- und Pleferversin
Her ischer Tsmbouren- und Pfei 2 Tambouren- und Pleferversin
Her ischer Tsmbouren- und Pfei 2 Tambouren- und Pleferversin
Her Zenualschweizerischer Tambouren- und Plei 2 Tambouren- und Plefervergin
Name des Vereins : Association des tambours et fifres de Fribourg La Bertholdia
Anrede  Name Vorname Funktion Strasse PLIZ  Ort Verband Vereinstyp  Strasse db
Hen Brodard Vorstand Rte de Fribourg 19 634 LaRoche Unian romande des sociétés de tambours, fifres et Tambouren- und Pleferversin

Abbildung 37: Liste der Vereinsvorstinde

Diese Liste ist ein interaktiver Report und kann entsprechend gefiltert, formatiert, sortiert und exportiert werden
(siehe Auswertungen fiir die Funktionsweise).
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3.2 SUISA-MELDELISTE
Der Sekretar STPV kann die

P Vereinsverwaltung

Mitglieder/Personen

Verein

SUISA

Datenpflege

Change Password

Auswertungen

Musikkommission

Abbildung 38: Meldeliste

SUISA-Meldeliste liber die Vereine einsehen.

A

v d Jahr iz in the last 1years

Meldung
Jahr Verein T= abgeschlossen

Association des
2020 tambours et fifres de Mein
Fribourg La Bertholdia

Batterie de Tarmbours
2020 de la Compagnie de Mein
1602

3.3 VEREINSJAHRESMELDUNGSLISTE

Der Sekretir STPV kann eine entsprechende Ubersichtsliste einsehen.

Mitglieder/Personen

| Verein

SUISA

Jahr
Vereinsjahresmeldung

2020
Auswertungen > 020
2020
2020
2020
2020
2020

2020

B ! Vereins- und Verbandsadministration (VVA) Er

Los 1. Hauptbericht hd Aktionen v

i ﬂ Jzhr ist in den letzten & Jahre

Verain T Meldung abgeschlossen
Drum{Corps Adliswil
Drumcorps der Stadtharmonie Eintracht Rorschach
Glarner Tarmbourenverein Mifels
Jugendmusik Glattal
Jugendmusik Heiden
Jugendmusik Zdrich 11
JUMBA Jugendmusik Bezirk Affoltern

Kadetten Horgen

Abbildung 39: Vereinsjahresmeldungsliste

wega Informatik AG | Aeschengraben 20 | CH - 4051 Basel | phone: +41 61 270 87 87 | info@wega-it.com

T_0043_02

7/28

Mein
Mein
Mein
Mein
Mein
Mein
Mein

Mein
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3.4 PASSWORT EINES BENUTZERS ANDERN (ADMINISTRATOR)

Falls der Administrator das Passwort eines Benutzers andern muss (z.B. im Falle von vergessenem Passwort) kann
er dies analog wie oben in Abschnitt 2.7.2 beschrieben machen oder einfacher folgendermassen:

In der Navigationsleiste Passwort auswahlen.

1. Benutzer auswahlen
2. Passwort zweimal eingeben
3. Sichern
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